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Hizmet Adı ĠSTENEN BELGELER 

HĠZMETĠN 

TAMAMLANMA 

SÜRESĠ 

(EN GEÇ) 

1 
Kayıt Kabul 

Ġlkokullar 

1.T.C. Kimlik Numarası 

2.ġehit ve Gazi çocukları ile özel eğitime ihtiyacı olan çocukların 

durumlarını gösterir belge. 
10 Dakika 

2 
Nakil GeçiĢler 

Ġlkokullar 

1.T.C. Kimlik Numarası 

2.ġehit ve Gazi çocukları ile özel eğitime ihtiyacı olan çocukların 

durumlarını gösterir belge. 
10 Dakika 

3 
    Kayıt Kabul 

( Denklik ile Kayıt) 

1.T.C. Kimlik Numarası 

2. Denklik Belgesi (Ġl MEM’ den alınacak)  
30 Dakika 

4 
Öğrenci Belgesi 

Ġlkokullar 
Velinin Sözlü BaĢvuru 5 Dakika 

5 

Öğrenim Durum 

Belgesi 

Ġlkokullar 

Dilekçe 10 Dakika 

6 
Öğrenim Belgesi 

Ġlkokullar 
Dilekçe 10 Dakika 

7 

Ġlköğretim 

Okullarında Diploma, 

Nakil veya Öğrenim 

Belgesini 

Kaybedenler 

1.Dilekçe 

2. SavaĢ, sel, deprem, yangın gibi nedenlerle okul kayıtları yok 

olmuĢ ise, öğrenim durumlarını kanıtlayan belge.  

3. TC Kimlik Numaralı Nüfus Cüzdanı. 

4.Yerel Gazete ilanı 

15 Dakika 

8 
Yabancı Uyruklu 

Öğrenci Kayıtları 

1.Denklik Belgesi(Ġlçe Milli eğitim Müdürlüğünden) 

2.Öğrencinin Türkiye’de öğrenim görebileceğine dair Emniyet 

Genel Müdürlüğü’nden alınacak en az bir yıllık oturum belgesi. 

30 Dakika 

9 
Anasınıfı Öğrenci 

Kayıtları 

1.T.C. Kimlik Numaralı Nüfus Cüzdanı 

2.Aday Kayıt Formu 

3.AĢı Kartı. 

4. 3Adet Fotoğraf 

20 Dakika 

10 Öğrenci Ġzin Ġsteme Velisinin dilekçe ile baĢvuruda bulunması. 5 Dakika 

11 
Sosyal ve Kültürel 

Etkinlik ÇalıĢmaları 
Dilekçe 10 Dakika 

 

 

 

 



PERSONEL ĠÇĠN 

12 

 

Çocuk Yardımından 

Faydalanma 

1.Onaylı nüfus örneği 

2.Bakmakla yükümlü olduğunda dair beyanname 

3.Form (Bölümlerini okul idaresi dolduracaktır.) 

10 Dakika 

13 
Doğum Yardımı 

BaĢvurusu 

1.Çocuk doğum raporu 

2.Dilekçe 

3.EĢi devlet memuru olanlar için, bu yardımı almadığını gösterir iĢ 

yerinden alınacak belge 

15 Dakika 

14 
Hastalık Raporlarının 

Ġzne Çevrilmesi 

1.Ġzin Onay Formu ( Okuldan Alınacak)Ġlgili personelin imzası. 

2.Rapor 
10 Dakika 

15 Mazeret Ġzni Matbusu okuldan alınacak. Ġlgili personelin imzası. 10 Dakika 

16 Ücretsiz Ġzin Ġsteme 
1.Dilekçe 

2.Mazeretini gösterir belge 
10 Dakika 

17 

Öğretmenlerin Özür 

Grubuna ve Ġsteğe 

Bağlı Yer 

DeğiĢtirmeleri 

1.Elektronik baĢvuru 

2.Kararname 

3.Yer değiĢtirme suretiyle atamalarda maaĢ nakil belgesi 

10 Dakika  

18 Hizmet Cetveli Sözlü baĢvuru 5 Dakika 

19 Görev Yeri Belgesi Sözlü baĢvuru 5 Dakika 

 

 

BaĢvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dıĢında belge istenmesi, eksiksiz belge ile baĢvuru 

yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıda tabloda bazı hizmetlerin 

bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine baĢvurunuz.  
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